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1. INTRODUCCION

El presente documento es el exponente que describe la identidad del centro en lo que respecta
a la autonomia econdmica del mismo definida en el Proyecto Educativo de Centro.

El Proyecto de Gestidn del Centro fija el marco normativo por el que se regula su autonomia de
gestién econdmica y de gestion de los recursos materiales.

Cada curso escolar, el centro asigna las dotaciones econdmicas y materiales necesarias para
lograr los objetivos incluidos en la Programacién General Anual.

La normativa aplicable es la siguiente:

00 Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacién (LOE).

O Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de
gestidon econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

0 Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacidén y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, por el que se regula el
régimen juridico de la autonomia de gestion econémica de los centros docentes publicos no
universitarios.

O Mientras no tengamos normativa propia desarrollada al respecto se toma como supletoria
la Orden de 2 de julio de 2012, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que
se dictan instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento de los conservatorios
de musica y danza en la Comunidad Autéonoma de Castilla-La Mancha.

2. LA AUTONOMIA DE GESTION

El Conservatorio Superior de Mdusica de Castilla la Mancha (en adelante CSMCLM), como centro
docente publico de ensefianza superior no universitaria perteneciente a la Junta de Comunidades de
Castilla La Mancha, goza de autonomia en la gestién de sus recursos econdmicos de acuerdo con:

a. La Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo de Educacién, en su articulo 120. 1, 2 y 3:

"1. Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacién y de gestién en el marco de la
legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondrdn de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un Proyecto
Educativo y un Proyecto de Gestién, asi como las Normas de Organizacién y Funcionamiento del
Centro.

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma que sus
recursos econdmicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes de trabajo vy
organizacion que elaboren, una vez que sean convenientemente evaluados y valorados."

b. La Orden de 2 de julio de 2012, de la Consejeria de Educacién y Ciencia, por la que se dictan
instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento de los conservatorios de musica y danza
en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, en sus instrucciones 26 y 27:

"26. La autonomia de gestidon econdmica, se concretara con la elaboracion del proyecto de gestion.
Una vez aprobado, su ejecucion y rendicidn de cuentas se hara de acuerdo con lo establecido en el
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Decreto 77/2002, de 21 de mayo, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de

gestion econdmica de los centros docentes publicos no universitarios, desarrollado por la Orden de
9 de enero de2003. En todo caso, se ajustard, para su elaboracidn, aprobacidon y modificacion, a lo
establecido por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién en lo relativo a las
competencias de los distintos érganos.

27. Los centros garantizaran la coherencia del Proyecto de gestion con los principios educativos
expresados en el Proyecto educativo y desarrollados en la Programacién general anual.".

Esta autonomia de gestién econdmica se configura como un medio para la mejora de la calidad de la
educacién y se define como la utilizacién responsable de todos los recursos necesarios para el
funcionamiento de este centro, de forma que el centro pueda alcanzar convenientemente los
objetivos de la P.G.A.

2.1. Principios y criterios para el Conservatorio Superior de Musica de Castilla la Mancha

El ejercicio de esta autonomia se realizara sobre los recursos e instrumentos recibidos de la
Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes, o, en su caso, por ingresos de otras administraciones
publicas espafolas o europeas, por otros ingresos autorizados, o por ingresos por prestacion de
servicios. Para el Conservatorio Superior de Musica de Castilla la Mancha se realizara atendiendo a
estos principios y criterios para la gestidn de gastos e ingresos:

0 Principio de Coherencia: Relacion del presupuesto con el Proyecto Educativo y el de
Direccién del Centro.

[0 Principio de austeridad: se debe atender y estudiar continuamente las posibles mejoras en
las oferta de los diferentes contratos y proveedores y buscar continuamente el mejor y mas
completo servicio al precio minimo posible.

0 Principio de Realismo: Adecuado a los recursos del centro y sobre la base de los recursos
econdémicos consolidados en cursos anteriores. Partiendo siempre de los remanentes del
afio anterior, de los ingresos, de los gastos pendientes, si los hubiese, y finalmente de los
gastos probables que surgieran durante el afio.

Dado que la ejecucién de los presupuestos se realiza por afios naturales, y la ejecucién real
del gasto se planifica por cursos lectivos en funcion de la planificacion de los objetivos previstos
en la P.G.A. la uUnica cantidad real que el centro puede plantearse como objetivo es la que
corresponde a los remanentes. La cantidad correspondiente a “Ingresos” puede ser predecible,
aunque, no exacta; sin embargo, las cantidades de gasto son estimadas, dado que hay
actividades que en su desarrollo normal cuestan menos o mas de lo previsto, otras que no
pueden llevarse a cabo por diversos motivos, y otras cuyo gasto hay que afrontar aunque no
pudieron ser previstas en la P.G.A.

0 Principio de Analisis (universalidad): Es preciso contabilizar todos los ingresos y gastos.

O Criterio de prioridad. La P.G.A. establecera, a través de los objetivos, las necesidades a
cubrir y debera respetarse lo acordado en ese documento, una vez se cubran las
necesidades basicas de mantenimiento del centro. En el Conservatorio Superior de Musica
de Castilla la Mancha, las prioridades serdan la mejora de la calidad educativa de nuestra
ensefanza, la busqueda de la excelencia en la preparacion del alumnado para afrontar su
salida al mundo profesional con garantias y la proyeccion a nivel artistico nacional e
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internacional de la ensefianza que reciben.
00 Criterio de rentabilidad. Los gastos deben tener una rentabilidad educativa.

O

Criterio de aprovechamiento. Se debe demostrar el aprovechamiento del dinero librado.
O Criterio de mantenimiento. Se debe prever el coste del mantenimiento de las diferentes
adquisiciones pendientes de efectuar para estudiar si es rentable o no.
0 Principio de Integridad: Todos los ingresos y los gastos se afiadiran integramente.
En resumen, en el desarrollo de nuestra gestion econdmica deben seguirse las orientaciones
propuestas en las fases siguientes:

- Establecimiento de un balance que permite conocer cudl es la situacion econdmica real del
centro.

- Confeccidon de un presupuesto que dé respuesta a todas las inquietudes y proyectos que se
desarrollan en el Proyecto Educativo.

- Utilizacién de un método contable claro y preciso. En nuestro caso todo el proceso de
contabilidad se realiza a través del Mddulo de Gestiéon Econdmica incluido en la aplicacién
informatica GECE.

- Presentacion de la liquidacion del presupuesto y balance econdmico final, de acuerdo con el
proceso contable seguido, al Consejo Escolar, para la aprobacién de su ejecucion y la ulterior
rendicién de cuentas a las autoridades competentes.

3. ORGANOS COMPETENTES

La autonomia de gestién econdmica nos permite desarrollar los objetivos establecidos en la P.G.A.,
en orden a la mejor prestacion del servicio educativo, mediante la administracién de los recursos
disponibles. Esta autonomia comporta una atribucion de responsabilidad y su ejercicio esta
sometido a la normativa y disposiciones vigentes.

Son drganos competentes en materia de gestién econdmica, el Consejo Escolar, la Comisién
Econdmica de este érgano, el Equipo Directivo y el Director del centro docente. Las funciones de
cada drgano son las siguientes:

- El Consejo Escolar
a. Aprobar el proyecto de gestién y sus modificaciones.

b. Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
c. Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
d. Aprobar la cuenta de gestion y el presupuesto.

- El Equipo Directivo
a. Elabora el Proyecto de Gestidn y el presupuesto a propuesta del Secretario.

b. Realiza las modificaciones sefialadas por los Servicios Periféricos de Educacion.

- El Director
Es el maximo responsable de la gestién. Dirige al equipo directivo en la elaboracidn del proyecto
de presupuesto y en todos los demas procesos de gestidon econdmica.

El Director presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su caso, autorizara los
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gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente obtenidos, ni por un importe superior al

crédito consignado.

- Comisién Economica del Consejo Escolar

La Comision Econdmica del Consejo Escolar se encargard de estudiar los expedientes de
adquisicion asi como de tomar aquellas decisiones que, siendo competencia del Consejo Escolar,
requieran de una solucidn agil. Ademads, esta comisidon atenderd a las demas funciones que este
Proyecto recoge también.

4. PRESUPUESTO

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones
gue como maximo puede reconocer el centro en orden a su normal funcionamiento, asi como la
estimacion de los ingresos que prevé obtener durante el correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacién econémica del centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos necesarios para
alcanzar los objetivos recogidos en la P.G.A. bajo los principios de equilibrio entre ingresos y gastos
asi como los principios de eficacia y eficiencia en la utilizacidn de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de ingresos y de gastos. El ejercicio presupuestario
del centro coincidira con el afio natural.

El presupuesto de cada ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios recogidos en el
P.E.C. concretados en los objetivos generales de centro recogidos en la P.G.A.

La adecuacion del presupuesto a la consecucion de dichos objetivos serd valorada en la
Memoria General Anual y en la Memoria de los objetivos de la cuenta de gestién.

Los Servicios Periféricos de Educacién deberdn comunicar al centro con una antelacién
suficiente respecto de la fecha limite de aprobacion del Proyecto de presupuesto por el Consejo
Escolar el importe de los recursos que se le asignard para sus gastos de funcionamiento y, en su
caso, para la reposicién de inversiones y equipamiento que puedan ser contratados por el centro en
el marco de su autonomia de gestién econémica.

El equipo directivo elaborara al inicio de cada ejercicio econémico el proyecto de presupuesto del
centro. El Director presentarad el Proyecto de Presupuesto al Consejo Escolar para su estudio y
aprobacién antes del 31 de enero de cada ejercicio presupuestario. El Proyecto de Presupuesto
incluird los siguientes documentos:

a. Memoria justificativa que incluya los objetivos relativos a aquellos proyectos que para cada
ejercicio econdmico se determinen en la P.G.A.

b. Un estado de ingresos que se prevé obtener.
¢. Un estado de los gastos necesarios en orden a la consecucidn de los objetivos propuestos.

d. Resumen del estado de ingresos y gastos del presupuesto, tanto por programas
presupuestarios como por otras fuentes de ingresos en el que se detalle la distribucién que se
propone del saldo final o remanente.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto por el Consejo Escolar, se remitird por medios
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informaticos al Servicio Periférico Provincial para su examen, antes del 20 de febrero. Si en el plazo

de un mes a contar desde la fecha de su recepcién no se formularan observaciones, el Proyecto de
Presupuesto se entenderd automaticamente aprobado.

En el caso contrario, el Servicio Periférico Provincial notificard al centro las observaciones
pertinentes a fin de que el equipo directivo y el Consejo Escolar procedan a su modificacién en los
términos indicados, remitiéndolo nueva mente al Servicio Periférico Provincial para su aprobacion,
en todo caso, antes del 15 de marzo.

Hasta tanto no se apruebe el presupuesto con cardcter definitivo, el director del centro
podrd autorizar gastos y efectuar pagos conforme al Proyecto de Presupuesto aprobado por el
Consejo Escolar, bien con cargo al remanente del ejercicio anterior o a los ingresos percibidos en el
ejercicio corriente.

4.1 Estado de Ingresos
Constituira el estado de ingresos:

1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En cualquier caso, los
remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo se podran presupuestar en el
programa de gasto que los motiva.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacién a través de los correspondientes programas
de gasto para el funcionamiento operativo de los centros educativos por el concepto
presupuestario que se determine.

3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacién, como las asignaciones del
programa de gratuidad de libros de texto y material didactico complementario, obras,
equipamientos y aquellos otros que la Consejeria determine.

4. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos distintas de las
consignadas en los apartados anteriores.

5. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestién de que gozan los centros
docentes publicos, que son los siguientes:

[0 Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones efectuados al centro
para finalidades docentes, previa aceptacion de la Consejeria competente.

O Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones culturales o entidades sin
animo de lucro, para el desarrollo de actividades extraescolares y complementarias.

O Ingresos procedentes de convenios de colaboracion con organismos y entidades en materia
de formacion de alumnos en centros de trabajo.

0 Los que procedan de la prestacidon de servicios y de la venta de bienes muebles, ambos
producto de sus actividades educativas y formativas y distintos de los remunerados por la
normativa especifica de Tasas y Precios Publicos.

O El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y empresas
privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de innovacién e
investigacion educativas, o como resultado de la participacion de profesores y alumnos en
actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de la programacion
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anual del centro. Este tipo de ingreso se presupuestara por el importe que se prevea

efectivamente percibir en el ejercicio presupuestario.

0 El producto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios, con sujecidn a lo
estipulado en la Ley 6/1985, de 13 de noviembre, de Patrimonio de la Comunidad
Auténoma de Castilla-La Mancha.

O Ingresos derivados de la utilizacién ocasional de las instalaciones del centro para fines
educativos.

0 Los intereses bancarios.

O Los fondos procedentes de fundaciones.

[0 Los derivados del servicio de fotocopias, uso de teléfono, derechos de alojamiento y otros
semejantes.

[0 Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la correspondiente autorizacion.

4.2, Estado de Gastos

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios para atender las
obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

a) Deberd ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total de gastos de la
suma total de ingresos.

b) La contratacidén y autorizacién de gastos estaran limitadas conforme se establece en el articulo
11 del Decreto 77/2002.

c) Los centros podran contratar pdlizas de seguro y efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable, con cargo a los fondos librados por la Consejeria, siempre que se observen las
siguientes condiciones:

1. Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento del centro.

2. Que dichas adquisiciones se acompanen de un informe que argumente la necesidad la
necesidad de la adquisicion que la direccién encargara al profesor que considere oportuno.

3. Que la propuesta de adquisicion sea estudiada por la comision Econdmica del Consejo
Escolar del centro.

4. Que la propuesta de adquisicion sea aprobada por el Consejo Escolar del centro.

No estard sujeto a esta ultima limitacidn, el material bibliografico que el centro adquiera ni la
adquisicion del material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000 euros.

Si el importe es mayor de 18.000 € en el caso de instrumentos musicales, o de 50.000 € para el caso
de obras en el edificio, se necesitara ademas la autorizacion del negociado de Gestion Econdmica de
los Servicios Periféricos de Educacion

d) En ningln caso se podran considerar dentro de los gastos, otros distintos de los que se
contemplan en la Orden de 9 de enero de 2003 que desarrolla el Decreto 77/2002, de 21 de mayo.

e) Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran caracter plurianual,
por lo que no podran comprometer presupuestos de ejercicios econdmicos futuros.

f) Se deberan respetar, en todo caso, los créditos de cardcter finalista para los gastos especificos
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correspondientes.

g) El presupuesto de gastos no podra financiar, en ningun caso, gastos de personal distintos a los
contemplados en dicha Orden.

h) Conforme se determine, los centros podran contemplar en su presupuesto la participacién en la
financiacién de programas compartidos que, al efecto, convoque la Consejeria de Educacion.

i) Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes publicos no universitarios, a la hora de
elaborar el estado de gastos de su presupuesto, seran las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

0 Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que se
relacionan a continuacién, conforme a las instrucciones de aplicacion de la citada Orden:

0 Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

[0 Reparacidny conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.

0 Reparaciony conservacion de elementos de transporte.

O Reparaciény conservacién de mobiliario y enseres.

[1 Reparaciony conservacion de equipos para procesos de la informacion.

O Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y material
informatico.

0 Mobiliario y equipos, con las condiciones recogidas en el apartado noveno, 1c) anterior.

O Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos alimenticios,
productos farmacéuticos, etc.

O Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.

O Transportes.

0 Primas de seguros.

0 Gastos diversos.

0 Trabajos realizados por otras empresas.

B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro financiados
con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de Educacion:

0 Bibliotecay libros de lectura.
O Obrasy equipamiento.
0 Otros gastos justificados.
4.3 Distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto.

A la hora de actualizar esta distribucion, se tendran en cuenta los siguientes principios:

19) Los ingresos se desglosardn segln su procedencia al concepto por el que han sido librados.
29) Se tendran en cuenta, los gastos ejecutados en el ejercicio anterior.

39) Se estudiardn, por afio, las exigencias reales del Centro.

49) Se distribuiran de forma que todas las necesidades del Centro, queden cubiertas.

59) La distribucion porcentual de ingresos provenientes para Gastos de Funcionamiento
aparecera distribuida por cuentas en cada presupuesto anual. El remanente recomendado de un
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ejercicio para el posterior se estima en el 10 %, dado lo variable de la fecha de ingreso de la

ejecucion del presupuesto anual por parte de la Consejeria de Educacion.

5. EJECUCION PRESUPUESTARIA

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos como de
gastos, contaran siempre con el oportuno soporte documental que acredite la legalidad de los
ingresos y la justificacion de los gastos. La contabilizacidn de los ingresos se efectuara con aplicacién
del criterio de prudencia.

a. Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los requisitos
legales.

b. No se podran compensar gastos con ingresos.

c. Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos seran
encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Serdn firmados y sellados
cuando termine cada ejercicio. El centro mantendrd en custodia esta documentacion durante
un periodo minimo de cinco afios, desde la aprobacion de la cuenta de gestion.

El Director del centro docente es el maximo responsable de la gestién de los recursos econdmicos
del centro y dirige al equipo directivo en la elaboracién del proyecto de presupuesto y en todos los
demads procesos de la gestion econdmica. Es la persona que autoriza los gastos de acuerdo con el
presupuesto aprobado y ordena los pagos.

El Director no podra autorizar gastos por un importe superior a los créditos consignados en el
presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos, siendo nulos
de pleno derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma, sin perjuicio de las
responsabilidades que puedan deducirse legalmente.

La contratacidn y autorizacidon de gastos estaran limitadas por las cuantias establecidas en el Real
Decreto 3/2011 de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 30/2007, de
30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

6. CUENTA DE GESTION

El Director remitird al Consejo Escolar para su aprobacién antes del 31 de enero del ejercicio
siguiente, una Unica cuenta de gestion a 31 de diciembre, acompafidndola de una memoria
justificativa de los objetivos conseguidos en relacién con los programados.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestidn, se remitird a los Servicios Periféricos de
Educacién correspondientes, junto con el acta de sesidn, donde consten los motivos que sustentan
la decision. Los Servicios Periféricos de Educacién, tras las gestiones pertinentes, adoptara la
resolucidn que, en su caso, proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitird por via telematica, en la primera quincena del
mes de febrero. De la misma forma y por correo ordinario se dara traslado del certificado bancario
donde se refleje el saldo a 31d e diciembre, asi como el acta de conciliaciéon bancaria y el acta de
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arqueo de caja.

La cuenta de gestion constara de los siguientes epigrafes:

[l Estado Letra A

- A.1. Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento (229)
- A.2. Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al 229

O Estado Letra B (otras consejerias y organismos publicos)

O

Estado Letra C (situacidn inicial y final del centro. Estado Letra Ay B)
0 Estado Letra D (Recursos y gastos por objetivos)

La cuenta de gestion, no podra rendirse con saldos negativos salvo demora en los ingresos
procedentes de la Consejeria de Educacion.

Los justificantes de gasto se efectuardn por medio de la certificacion del Consejo Escolar,
permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de gastos en el centro bajo la
custodia de su secretario y a disposicion de los érganos de control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre, este debera
elaborar en el plazo de veinte dias una justificacién de los gastos e ingresos habidos hasta la fecha
de cierre, y presentarlo al Consejo Escolar para su aprobacion.

Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdmico.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestidn, el Director saliente la
enviara al Servicio Periférico Provincial junto con el acta de la sesidn, donde constardn los motivos
gue han dado lugar a dicha decision.

Los Servicios Periféricos de Educacidn, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que,
en su caso, proceda.

Cuando la Consejeria de Educacién decida que un centro cese su actividad educativa, se
confeccionara una cuenta de gestidon extraordinaria a fecha del cese, y el saldo disponible sera
reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de Comunidades.

7. FIJACION DE PRECIOS
La fijacion de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:
7.1. Venta de bienes muebles

La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios, y la fijacion de
sus precios sera solicitada por el Director del centro tras acuerdo del Consejo Escolar, y serd
acordada por el titular de la Consejeria de Educacién, siendo necesario un informe de la Consejeria
de Economia y Hacienda.

7.2. Prestacion de servicios

La fijacién de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por el centro y la venta de bienes
muebles derivados de sus actividades educativas, no recogidos en la normativa especifica sobre
tasas y precios publicos, requiere la autorizacién del titular de la Consejeria de Educacion.
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Los servicios ofrecidos por el centro podran ser:

- Realizacién de fotocopias, plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc...

- Actividades de caracter artistico

- Utilizaciéon ocasional de las instalaciones del centro para fines educativos, de extensién
cultural y otros relacionados directamente con el servicio publico de la educacion, el centro
podra establecer unos precios que no necesitan autorizacion de la Consejeria de Educacion.
Estos precios serdn aprobados por el Consejo Escolar.

8. INDEMNIZACION POR RAZON DE SERVICIO

Los directores podran aprobar los gastos de viajes y las dietas de los profesores derivados de la
realizacidn de actividades extracurriculares fuera de la localidad del centro.

Todos estos gastos los abonard el centro siempre y cuando no sean asumidos por Servicio Periférico
Provincial.

Para fijar estas indemnizaciones se estard a lo dispuesto en el Decreto 36/2006, de 4 de abril, sobre
indemnizaciones por razén del servicio. Actualizado en el D.O.C.M. de 31 de enero de 2014.

9. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL
EQUIPAMIENTO DOCENTE.
a) Organizacion de los espacios:

En el momento de la redaccidn del presente proyecto, y hasta la definitiva ubicacion del
centro en su sede definitiva, el Conservatorio Superior de Mdusica de Castilla la Mancha comparte
instalaciones con el Conservatorio Profesional de Mdusica “Tomas de Torrejéon y Velasco” y el Colegio
Publico “Cristébal Valera” de Albacete. La organizacién de espacios estd en todo momento
condicionada por esta circunstancia, y debe pretender en todo momento la armonizacion y la fluida
convivencia de las actividades de los diversos centros en los espacios compartidos.

La organizacion de los espacios que diariamente se utilizardn para impartir clases
corresponderd al Jefe de Estudios, tal y como refleja el Proyecto Educativo, con las directrices que
este documento contempla.

Aulas externas. Si el centro no dispone de espacio suficiente y ha de utilizar aulas externas,
estas tendrdn la misma consideracién a todos los efectos que las aulas ubicadas en el edificio
principal. El acuerdo que se adopte sera con la previa autorizacion del Servicio Periférico.

Cuando se precise la utilizacidn de espacios especiales, los profesores cursaran solicitud al
secretario del centro via telefénica, email o presencial, el cual coordinara con los secretarios de los
otros centros en caso de verse interferido el horario de otro centro, y con el coordinador de
actividades del CSMCLM las posibilidades de uso y confirmard a los interesados la disponibilidad del
espacio solicitado.

Dichos espacios son en la actualidad:

a. Aula Althia. Esta aula cuenta con un nimero de ordenadores que requieren del buen uso y
control del profesorado que lo utiliza. En caso de incidencia o de un mal funcionamiento de
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cualquier ordenador, el profesor responsable debera comunicarlo en el momento al

Secretario del centro.

b. Aula de composicién con medios electroacusticos. Salvo casos excepcionales que deberan
contar con la autorizacidon del secretario, este aula solo dara servicio a los profesores y
alumnos de la materia de Tecnologia musical.

c. Asimismo, los medios moviles (videocamara, grabadora digital, proyectores, ordenadores

portatiles) depositados en el despacho del secretario, pueden ser utilizados por los profesores
previa peticidn al Secretario del centro

d. Auditorio. Esta dependencia cuenta con su propio régimen de funcionamiento. La reserva de
este espacio sera a través del Coordinador de actividades.

e. Cualquier otro espacio escénico (Teatros Municipales) debera ser solicitado a través del
Coordinador de actividades.

El profesor que reserve un aula serd responsable de velar por el buen mantenimiento de la
misma durante el tramo horario en el que la utilice, y de dejarla en las mismas condiciones en que la
encontré.

b) Mantenimiento de las instalaciones.

[0 Es competencia del secretario adquirir el material y el equipamiento del Conservatorio,
custodiar y gestionar la utilizacién del mismo y velar por su mantenimiento en todos los
aspectos, de acuerdo con la normativa vigente y con las indicaciones de la direccién.

[1 El secretario deberd custodiar e inventariar los manuales, certificados de garantia y demas
documentacion de los equipos informaticos de la red de administracién.

[0 Debera controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico, o proveedor, para su
reparacion o renovacion, cuando proceda.

Por ello, y con el objetivo de poder llevar un control exhaustivo de los desperfectos ocasionados

en las instalaciones asi como de las averias propias del uso, cada responsable de aula (profesor)
deberd comunicar formalmente a la Secretaria del centro cualquier incidencia.

El secretario serd el encargado de recoger toda la informacién y comunicarla a la empresa en
cuestion para su reparacion en el menor tiempo posible.

Si los desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, se comunicara a la
Jefatura de Estudios.

El mantenimiento de los extintores se realizard adecuandose a la normativa vigente respecto a
riesgos laborales.

¢) Mantenimiento de redes informaticas.

El centro contard con un Responsable del uso de las tecnologias que se encargara de hacer un
control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los equipos y comunicarlo al
secretario para su posible reparacion.

El centro contara con un servicio externo de mantenimiento informatico, que se encargara de

1) Mantenimiento de la red de administracion del centro
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2) Mantener los ordenadores libres de virus informaticos, gestionando el programa antivirus y

controlando el acceso a Internet.

3) Asegurar la correcta configuracion software de todos los equipos informaticos ubicados en las
distintas aulas, biblioteca y departamentos: ordenadores, impresoras, etc.

El centro contara con un servicio externo de mantenimiento de la pagina Web del centro, que estara
permanentemente actualizada.

d) Mantenimiento y gestion de la Biblioteca.
Sera responsabilidad del coordinador de la Biblioteca (si no lo hubiere, el Secretario):

a. Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al centro, tanto por adquisicién
con los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones o envios de la
Consejeria.

b. Entregar al secretario todo el material de nueva adquisicién para su digitalizacién y posterior
ubicacidn fisica en la biblioteca

b. Llevar el inventario actualizado indicando procedencia.

c. Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como exterior, a
profesores y alumnos.

d. Mantener, por si mismo o con la ayuda de los profesores encargados de la Biblioteca el orden
de los libros en las estanterias.

e. Dar a conocer novedades y nuevos catalogos a profesores para que, dentro de lo posible,
puedan renovarse las distintas materias.

f. Canalizar las necesidades de los Departamentos y alumnado.

g. Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado y profesorado devuelvan los libros
transcurridos el plazo de préstamo. Antes del final de curso confirmar que tanto profesores como
alumnos entreguen los libros que obren en su poder.

h. Organizar la utilizacion de la Biblioteca en coordinacidn con el Coordinador de actividades,
Secretario, Jefe de Estudios.

i. Redactar un informe de fin de curso (actividades realizadas, material renovado, situacion
general de la biblioteca, etc.).

j- Podrd proponer al Secretario las normas que considere mds adecuadas para el mejor uso de la
misma.

e) Uso del teléfono.

El teléfono del centro sélo se podra usar para llamadas oficiales. Se entiende por llamadas oficiales
las relacionadas con:

1. Los alumnos y sus familias.
2. La formacién del profesorado.

3. La administracion educativa.
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4. El desarrollo de las materias.

5. La adquisicion de material didactico.
6. Tareas relacionadas con las Actividades Extracurriculares

Las llamadas se podran realizar desde el teléfono asignado a los tutores ubicado actualmente en
Conserjeria.

f) Exposicion de publicidad.
Sélo se podra exponer la siguiente publicidad en el Centro:

- De clases particulares, academias y demas servicios relacionados con la educacion (en los
espacios y tablones designados por la Direccion).
- De eventos culturales o Iudicos (en los espacios y tablones designados por la Direccion).
- De pisos para alquiler (en la sala de profesores).
g) Uso de los aseos.

El centro cuenta con aseos para alumnos y profesores. Toda la comunidad educativa velara
para el mantenimiento adecuado de estas instalaciones.

h) Uso del servicio de copisteria.

Aunque en principio el CSMCLM comparte edificio con el Conservatorio Profesional de
musica Tomds de Torrejon y Velasco, cuenta con sus propias maquinas de fotocopias, impresoras y
material informatico. El secretario a principio de curso asignard a cada profesor un cédigo con el que
podran imprimir en la sala de profesores desde sus ordenadores o fotocopiar material destinado a la
preparacion y desarrollo de sus clases

Las fotocopias encargadas al servicio de conserjeria se regirdn por las siguientes normas,
gue hasta el momento de la ubicacién del CSMCLM en su sede definitiva vendran gestionadas por el
Conservatorio Profesional de musica Tomas de torrején y Velasco.

1. Los encargos por parte de profesores y alumnos habran de realizarse con la antelacién adecuada.
2. No se hacen fotocopias de libros, excepto de algunas paginas sueltas o capitulo.

3. El precio de las fotocopias sera revisado anualmente por la comisién econdmica y aprobado
posteriormente por el Consejo Escolar. Si no fuera revisado, se prorrogara el precio vigente en el
momento.

No se admitird el pago de las fotocopias si no es a través de un bono que se puede adquirir en
Conserjeria y se habran de pagar en el momento de la retirada del encargo.

4. Las fotocopias para profesores (como cualquier otra actividad de preparacion de la clase) habran
de realizarse antes del comienzo de la actividad docente, no debiéndose utilizar el espacio horario
entre clases para estas funciones.

En Conserjeria se registrara el numero de fotocopias que cada profesor realice durante el curso.

Las fotocopias para profesores seran gratuitas y solo se permitiran las necesarias para la preparacion
y desarrollo de las clases.
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10. INVENTARIO GENERAL DEL CENTRO.

Serd funcién del secretario del centro la elaboracion, control, actualizacién y custodia del Inventario
General del Centro.

El registro de inventario recogera los movimientos de todo el material inventariable del centro
incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan independientemente de su
procedencia y cuyo destino y utilizacién sea el centro.

Tendrd cardcter de material inventariable, entre otros, el siguiente: Mobiliario, equipo de oficina,
equipo informatico, equipo audiovisual, copiadoras, material docente y biblioteca, maquinas y
herramientas, instrumentos y, en general, todo aquel que no sea fungible.

Para llevar un control mas riguroso de todo el Inventario General del Centro serd conveniente
dividirlo en varios apartados:

— Inventario por dependencias (mobiliario e instrumental).

— Inventario de biblioteca.

— Inventario de material informatico.

— Inventario de material cedido/préstamo.

— Inventario de los elementos de seguridad y del plan de autoproteccién.

El responsable de la cesidn de cualquier tipo de material serd el Secretario del centro que
podra delegar esta funcidn en el docente que considere oportuno segun la situacion.

Todo el material (excepto material fungible) del centro habra de registrarse en una base de
datos Access confeccionada para esa funcién. El Secretario manejara este archivo para su revisién y
actualizacién.

10.1. Préstamo de instrumentos

El préstamo de instrumentos debera realizarse siguiendo las directrices que se apuntan en el
Proyecto Educativo del Centro. Cada peticidon debe ir acompaiiada de la correspondiente solicitud
por escrito que debe entregarse al secretario. Este, hasta el momento en el que el CSMCLM tenga su
propio instrumental como dotacién del edificio definitivo, coordinara todas las peticiones con el
secretario del Conservatorio Profesional de musica Tomds de Torrejon y Velasco, y comunicara a los
interesados la disponibilidad o no de los instrumentos solicitados

10.2. Material de Aula (Biblioteca de Aula)

Para un mejor funcionamiento diario, al inicio del curso escolar, el material de biblioteca que deba
ser distribuido por aulas a cada uno de los responsables de las diferentes asignaturas serd
fotocopiado y sellado como copia de aula, y dicha copia serd la que permanezca en el aula. El
material original quedard custodiado en la biblioteca. . Estos responsables deberan
obligatoriamente, confirmar la recepcién y devolucién, comprobar y comunicar, al inicio y al final de
curso, el estado y las posibles ausencias del material cedido. Para ello, se utilizardn los impresos
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elaborados a tal efecto de que dispone el responsable de Biblioteca, o en su defecto, el secretario.

Los profesores también pueden solicitar al responsable de Biblioteca, o en su defecto, el
secretario, la descarga del material digitalizado en pdf de que dispone la Biblioteca.

10.3. Registro de biblioteca.

El Centro llevara un control riguroso de los recursos bibliograficos de entrada y salida de que
disponga.

El registro de inventario de biblioteca, recogera los libros y material de audio y video que pasen a
formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera que sea su procedencia y se llevara a cabo a
través de la correspondiente base de datos.

El Secretario sera la persona encargada del control, actualizacidn, distribucién y custodia de todo el
material. Podrd delegar en el Responsable de Biblioteca las funciones que considere oportunas.

10.4. Inventario de material informatico

Se recogera en este apartado todo el material informatico que no tenga una ubicacidon determinada
(pues se incluiria en el inventario de esa aula).

Se llevard un control de este material y la persona responsable serd el Responsable del uso de las
tecnologias del centro con la supervisidn del Secretario del centro.

10.5. Inventario de los elementos de seguridad y del plan de autoproteccion

En este apartado se plasmardn los elementos de seguridad con que cuenta el centro: alarmas,
camaras de vigilancia, sensores térmicos, elementos contra incendios, extintores, etc.

Asimismo, se anotara los botiquines que hay en el centro, su contenido y ubicacién.

La persona responsable del Plan de Autoproteccidon (Coordinador de Riesgos Laborales), sera la
encargada de actualizar la informacién de seguimiento de este material, ademds de realizar las
correspondientes revisiones visuales de los diferentes elementos contemplados en el Plan de
Autoproteccion.

11. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA CESION DE ESPACIOS
EDUCATIVOS.
1. El posible uso de instalaciones en horario complementario y/o extraescolar, no debe ser gravoso
para el Centro, por lo que su mantenimiento, limpieza y gastos derivados de su uso deberan
corresponder a las asociaciones, empresas y/o particulares a quienes se autorice su utilizacién. Si el
Consejo Escolar no tuviera una reunidn cercana, se delegard en la Comisién Econdmica de este
organo que podra establecer el precio por el uso de las instalaciones del centro.

2. No obstante, el Centro, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente y previa aprobacién
del Consejo Escolar, podra acordar el resarcimiento de los gastos que origine dicha utilizacién. La
direccion del centro podra decidir en este sentido si el Consejo Escolar no puede reunirse para esa
decision.

3. Los ingresos que el centro pueda percibir de entes publicos, privados o particulares por los
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motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial y Unica del Centro. Estos ingresos se aplicardn a los

gastos de funcionamiento del Centro y se contabilizardn en la aplicaciéon GECE.

4. Es el Consejo Escolar el encargado de autorizar aquellos proyectos en los que otras personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas, soliciten la utilizacién de las instalaciones del CSMCLM, previa
solicitud al Secretario del centro y siempre que éstas asuman la responsabilidad de asegurar el
normal desarrollo de la actividad propuesta, adoptar las medidas necesarias de control y adecuada
utilizacion de estas instalaciones y sufragar los gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas
o roturas del material, instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa o
indirectamente de la realizaciéon de la actividad que se propone en el proyecto presentado. El
consejo podra delegar esta funcién en el director que, junto al representante de la entidad
solicitante, firmardn un acuerdo de cesion con las prescripciones técnicas a cumplir.

Dofia M2 Virginia Romero Gomez, como secretaria del Conservatorio
Superior de Musica de Castilla la Mancha y del Consejo Escolar del mismo
centro,

CERTIFICO:

Que segun se desprende del acta de la reunién ordinaria del Consejo
Escolar del Centro, de fecha 24 de enero de 2018, el presente Proyecto de
Gestion del Centro ha sido valorado positivamente por el Consejo Escolar

del Centro.

La Secretaria del Centro y del Consejo
EscoIar,;?e.‘II Cenftro

Fdo.: D. Miguel Angel Orero Garcia Fdo: M2 Virginia Romero Gomez
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